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Solicitação de alvará de
desmembramento ou

reparcelamento de solo, sem destinação

Atendente 01

Gerar Guia de
Arrecadação de
Emolumentos

Técnico/Diretor 08

Realizar pré-
análise/checklist

do PA

Expediente
Diretoria 22

Encaminhar o PA
ao Técnico

Técnico 56

Encaminhar
proposta de

indeferimento ao
Diretor

Técnico 46

Emitir Comunique-
se

Técnico 48

Juntar ao PA
uma via do

Comunique-se

Técnico 49

Encaminhar
notificação sobre
o comunique-se
ao interessado

Diretoria 38

Analisar PA com
proposta de
deferimento

Informações sobre melhoramento
viário disponibilizadas

Expediente
Diretoria 51

Encaminhar PA
ao SGAF-03

S
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1
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F
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Atendente 52

Custodiar PA
durante o prazo

do Comunique-se

Atendente 55

Encaminhar PA à
Coordenadoria

Técnico 36

Propor
deferimento e

despacho

Técnico 50

Encaminhar PA
ao Expediente

Diretoria

Atendente 02

Autuar PAs
(Processos

Administrativos)

SGAF-3

PA (Processo
Administrativo) autuado

Expediente Diretoria 45

Encaminhar PA
para arquivo geral

- DAF
PA (Processo

Administrativo) arquivado

PL 03 - Analisar Solicitação de Alvará de Desmembra mento e Reparcelamento do Solo (Sem Destinação) V2

Técnico 10

Encaminhar
proposta de

indeferimento ao
Diretor

Técnico 09

Elaborar proposta
de indeferimento

Técnico 47

Publicar
Comunique-se

Confeccionar BDT

Disponibilizar
informações sobre

melhoramento
viárioPA encaminhado a PROJ para obtenção de

informações sobre melhoramento viário

Expediente
Diretoria 42

Encaminhar PA
ao SGAF-31

Diretor 39

Deferir  PA
(Processo

Administrativo)

Expediente
Diretoria 40

Publicar
deferimento no

DOC

Atendente 43

Entregar alvará ao
Munícipe

INFO 4

Expediente Diretoria 06

Encaminhar PAs
ao Diretor

PA encaminhada à SMDU/DEUSO para obtenção
de informações sobre zoneamento

PA não OK (por falta de documentação
principal ou qualquer motivo que impeça

prosseguir com as demais análises)

Disponibilizar
informações sobre

áreas de
zoneamento Infomações sobre

zoneamento disponibilizadas

Objetivo: Analisar solicitação de desmembramento e reparcelamento de solo sem destinação, para fins de
registro de imóveis, lançamento fiscal, impostos, j unto às rendas imobiliárias. .

Técnico 37

 Elaborar cota
solicitando o envio
do PA ao SGAF-

31

Expediente
 Diretoria 41

Conferir
publicação

Coordenador 04

Distribuir PAs
(Processos

Administrativos)
aos Diretores

Expediente
Coordenadoria G 03

Encaminhar PAs
ao Coordenador

Expediente
Coordenadoria G 05

Encaminhar PAs
ao Expediente

Diretoria

Necessidade de informações
complementares ou munícipe

entrou com recurso

Sugestão de
 indeferimento encaminhada

Indeferir PA
(Processo

Administrativo)

Necessidade de informações complementares
ou munícipe entrou com recurso

Proposta de
 indeferimento encaminhada

Indeferir
PA(Processo

Administrativo)

Diretor 07

Distribuir PAs
aos Técnicos

SGAF-31

COORDENADORIAS SEL

COORDENADORIAS SEL

Atendente 44

Encaminhar PA
ao Expediente

Diretoria

Diretor 12

Apreciar cota

Expediente
Diretoria 13

Encaminhar PA
(Processo

Administrativo) à
Coordenadoria G

Expediente
Coordenadoria 14

Encaminhar PA
(Processo

Administrativo) ao
Coordenador

Coordenador 15

Apreciar cota

Expediente
Coordenadoria 16

Encaminhar PA
ao respectivo

órgão

Cota OK Cota OK

Necessidade de alteração / complementação de informações

Técnico 11

Solicitar
informações

complementares

PA OK (com necessidade de
informações de outros órgãos públicos)

Expediente
Coordenadoria 17

Encaminhar PA
(Processo

Administrativo) ao
Coordenador

Coordenador 18

Apreciar PA
(Processo

Administrativo)

Expediente
Coordenadoria 19

Encaminhar PA
ao Expediente

Diretoria

Diretor 21

Apreciar PA
(Processo

Administrativo)

Expediente
Diretoria 20

Encaminhar PA
(Processo

Administrativo) ao
Diretor

Pagamento de
 emolumentos efetuado

Técnico 23

Realizar checklist
da documentação

Técnico 24

Analisar título de
propriedade

Técnico 25

Analisar planta

Técnico 26

Analisar IPTU

Técnico 27

Analisar certidão
negativa

Técnico 28

Analisar
documentos do

autor/responsável
pelo projeto

Técnico 29

Analisar contrato
social

Técnico 30

Analisar
levantamento

planialtimétrico

Técnico 31

Analisar memorial
descritivo

Técnico 32

Analisar projeto
juntamente aos
quadros da lei

16402/16

Técnico 33

Analisar
condições gerais

do lote

Técnico 34

Analisar requisitos
urbanísticos

Técnico 35

Analisar demais
requisitos

PA não OK (Documentos faltantes, necessidade de anuências de outros
órgãos, necessidade de informações complementares ao projeto,
documentos em desacordo com as especificações necessárias)

 PA OK

PA não OK (com o comunique-se parcialmente
atendido ou prazo de atendimento do comunique-se encerrado)

Informações sobre desapropriação de
 imóveis disponibilizadas

Disponibilizar
informações sobre
desapropriação de

imóveisPA encaminhado a DESAP para obtenção de
informações sobre desapropriação de imóveis

Boletim de Dados Técnicos
encaminhado à respectiva Coordenadoria

(Desmembramento e Reparcelamento sem destinação)

Comparecimento
do munícipe

Prazo comunique-se não encerrado

Atendente 53

Receber
documentação do

munícipe

Prazo comunique-se encerrado

Atendente 54

Encaminhar
documentação ao

SGAF 33


